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1 科目申請の流れ 

1.1 科目申請システムとは 

社会調査士科目認定システム（以下「本システム」）は、社会調査士・専門社会調査士資格の取得を 

可能とする科目を設置したいとお考えの各教育機関様を対象に開発された、より簡単に申請を 

行っていただくことを目的としたシステムです。 

 

社会調査協会ホームページにある科目申請の手順のうち、 

・ 「科目一覧表」   （社会調査士科目一覧表 B-1-2、専門社会調査士科目一覧表 B-2-2） 

・ 「授業科目説明書」 （A～F 科目 B-1-3、G 科目 B-1-4、H～J 科目 B-2-3） 

を本システムより提出していただくことにより、申請が完了するシステムです。 

 

 

 

1.2 本システムの操作の流れ 

 

〇 科目申請をする場合 
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2 科目情報を登録するには 

2.1 ログイン 

【STEP 1】 

本システムにログインするには、Web ブラウザを起動し、以下の URL を入力して表示される社会調

査協会ホームページからログイン画面に進みます。 

 

社会調査協会ホームページのトップページに表示されている、『各種申請（WEB 入力）』ボタンをクリ

ックして、P.4 の【STEP2】に進んで下さい。 

 

 

 
 

 

http://jasr.or.jp/ 



『社会調査協会 科目申請システム（科目担当者用）』 マニュアル 

 

 4 

 

～ 「２ 科目情報を登録するには ： 2.1 ログイン」 ～ 

【STEP 2】 

連絡責任者・科目担当者ログインフォームが表示されます。アカウントをお持ちの方は「ID」と 

「パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

※アカウントをお持ちでない場合は、連絡責任者による新規登録が必要になります。 

 

 

       対応 Web ブラウザ 

・Internet Explorer 11 以降 

・Microsoft Edge / Mozilla Firefox / Safari / Google Chrome 最新版 

※上記ブラウザ以外もしくは、環境によって若干の表示崩れが発生する可能性があり 

ますが、操作には影響ございません。 
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～ 「２ 科目情報を登録するには ： 2.1 ログイン」 ～ 

【STEP 3】 

正常に認証されると、下記の画面が表示されます。 

 

2.2 科目情報の登録 

【STEP 1】 

科目情報の登録を行うには「科目登録」リンクをクリックします。 

 

【STEP 2】 

自分が担当している科目の一覧が表示されますので、入力を行う科目の「編集」ボタンをクリックし

ます。科目一覧が表示されない場合は連絡責任者側での科目基本情報が登録されていない場合があり

ます。連絡責任者にご連絡ください。 

※該当するデータの初期状態は、変更箇所が未入力の状態となります。必ず、内容を確認して変更箇

所を登録して下さい。（連絡責任者が変更箇所を登録済の場合は除きます。） 
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～ 「２ 科目情報を登録するには ： 2.2 科目情報の登録」 ～ 

【STEP 3】 

科目情報の編集画面が表示されますので、科目情報の入力を行います。 

 

 

※基本事項（①科目記号～⑩申請種別・⑫直近の認定番号）は連絡責任者のみ登録可能です。修正等

が必要な場合は、連絡責任者に問い合わせてください。 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 
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～「２ 科目を申請するには ： 2.2 科目情報の登録」 ～ 

◇各項目の説明 

・編集不可項目 

① 【編集不可】科目記号 

この科目が属するカリキュラム（科目記号）が表示されます。 

② 【編集不可】授業科目名 

科目名称が表示されます。 

③ 【編集不可】クラス 

授業科目のクラス名が表示されます。 

④ 【編集不可】題目 

授業科目の題目が表示されます。 

⑤ 【編集不可】開設学部・学科 

科目の開講される学部・学科名が表示されます。 

⑥ 【編集不可】授業時間数 

授業時間、回数が表示されます。 

⑦ 【編集不可】履修基準年度（学年） 

この科目の履修基準年度が表示されます。 

⑧ 【編集不可】開講期間 

科目の開講期間が表示されます。 

⑨ 【編集不可】担当教員 

科目担当者が表示されます。 

⑩ 【編集不可】申請種別 

「初申請」か｢既申請｣が表示されます。 

⑫ 【編集不可】直近の認定番号 ※「既申請」の場合のみ表示 

「既申請」の場合は、その科目の認定番号（直近のもの）が表示されます。 

 

・編集可能項目 

⑪【必須】既申請の場合の変更箇所（A~F 科目、H～J/G 科目） 

A～F、H～J 科目/G 科目において変更箇所がある場合は変更した内容の項目にチェックをつけてください。 

⑬ 申請用の備考 

組み合わせ設定の際の組み合わせ相手など、この科目に関する備考を記入してください。 

⑭ 公開用の備考 

公開用の備考を入力してください。※ホームページに掲載されます。 
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～「２ 科目を申請するには ： 2.2 科目情報の登録」 ～ 

【STEP 4】 

次に科目詳細を入力します。 

 

「科目記号」が A～F 科目の場合（H～J 科目も同様） 

 

※既存の科目の編集の場合は、登録されている内容が予めセットされていますので、内容を確認し、修

正があれば修正を行います。 

 

◇各項目の説明 

 

①講義目的 

講義目的を記入します。 

 

②授業内容の詳細 

「授業時間数」で設定した時間数の回数分だけの授業内容を記入してください。 

※1~15 の番号が初期設定されます。 

 

 留意事項 

極力空行を入れずにご入力ください 

① 

② 
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～「２ 科目を申請するには ： 2.2 科目情報の登録」 ～ 

 

「科目記号」が G 科目の場合 

 

 

※既存の科目の編集の場合は、登録されている内容が予めセットされていますので、内容を確認し、

修正があれば修正を行います。 

 

 留意事項 

極力空行を入れずにご入力ください 

 

 

① 

② 

③ 
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～「２ 科目を申請するには ： 2.2 科目情報の登録」 ～ 

 

◇各項目の説明 

 

①授業の目的と概要 （300 字以内で入力してください） 

授業の目的・概要などを記入します。 

 

②授業の構成、内容とスケジュール、進め方 

授業の具体的な構成や内容などを記入します。 

 

③調査プラン 

下記の 7 つの項目に分け、授業での具体的な調査内容を記入します。 

 1.調査のテーマ/領域 

 2.調査の内容/概要 

 3.調査の範囲/対象 

 4.主な調査項目 

 5.データ収集(現地調査)の方法 

 6.調査の実施時期・調査地・調査員の数 

 7.調査における学生のかかわり/役割 
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～「２ 科目を申請するには ： 2.2 科目情報の登録」 ～ 

【STEP 5】 

必要な情報を入力したら、「保存」ボタンをクリックして下さい。入力した科目情報が登録され、科目

一覧に表示されます。 

 

 

 

 

 

このあと、P.5 の【STEP2】から P.11 の【STEP5】までの手順を繰り返して科目情報の登録・編集を

行う事で、科目情報を作成することができます。 

 

 

◇各項目の説明 

① 入力内容を PDF ファイルで確認する：更新したデータを PDF 形式で表示します。 

② 入力内容を編集する：更新したデータの編集画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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～ 「２ 科目情報を登録するには ： 2.2 科目情報の登録」 ～ 

【補足】 

科目一覧の「PDF」ボタンをクリックすると、該当する科目の科目情報が PDF 形式で出力されます。 

 

 

 

連絡責任者によって、科目担当者における科目情報の編集が締め切られている場合は、科目情報の入

力（編集）が行えませんので、ご注意ください。（「編集」ボタンが表示されません） 
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2.3 科目情報の「差し戻し」と「編集」 

【STEP 1】 

登録した科目情報は、審査員によって内容を審査された後、修正が必要と判断された科目は「差し戻

し」されます。科目担当者のシステムでは、差し戻しされた担当科目のみ編集が可能となります。連

絡責任者の指示に従って、科目内容を修正して下さい。 

※差し戻し理由は、「審査上の備考」に記載されています 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○     ○○ ○○   ○○   ○○ ○○○              ○○  ○  ○○○   ○○  ○○          ○○○○    ○○○○ 

○○〇〇〇〇○○○○〇〇      ○○○○○ 
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3 その他の機能 

3.1 パスワードの変更 

【STEP 1】 

上部メニュー右上に表示されている、科目担当者機関名をクリック、「パスワードの変更」をクリッ

クします。パスワード変更画面が表示されます。 

 

 

【STEP 2】 

「現在のパスワード」に現在のパスワードを入力し、「新しいパスワード」「新しいパスワード（確認）」

に変更後のパスワード（同一のもの）を入力して、「更新する」をクリックします。パスワードが変

更されます。 

 

 

パスワードは英数字 8 文字以上で設定してください。（大文字小文字も区別されます。ご注意くださ

い。） 
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～ 「3 その他の機能 」 ～ 

3.2 ログアウトの方法 

【STEP 1】 

上部メニュー右上に表示されている、連絡責任者機関名をクリック、「ログアウト」をクリックする

と、ログアウトできます。ログアウト後はユーザ認証画面が表示されます。 

 

 


